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C.E.I.P. “LAS HUERTAS”

INTRODUCCION

1. El proyecto de gestion recogera la ordenacion y utilizacion de

los recursos del centro, tanto materiales como humanos

teniendo en cuenta el protocolo Covid de nuestro centro.

. El centro gozara de autonomia de gestion economica en los

términos establecidos en la legislacion vigente.

. Sin perjuicio de que el centro reciba de la Administracion los
recursos econdmicos para el cumplimiento de sus objetivos,
se podra, asimismo, obtener, ingresos derivados de la
prestacion de servicios distintos de los gravados por tasas, asi
como otros fondos procedentes de entes publicos, privados o
particulares y cualesquiera otros que les pudieran
corresponder, los cuales se situaran en la cuenta autorizada

del centro.

. El proyecto de gestion contemplara, al menos, los siguientes
aspectos:

a) Criterios para la elaboracion del presupuesto anual
del centro y para la distribucion de los ingresos
entre las distintas partidas de gasto.

b) Gestion de las ausencias del profesorado.

c) Medidas para la conservacion y renovacion de las

instalaciones y del equipamiento escolar.
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d) Criterios para la obtencion de ingresos derivados de
la prestacion de servicios distintos de los gravados
por tasas, asi como otros fondos procedentes de
entes publicos, privados o particulares. Todo ello
sin perjuicio de que reciban de la Administracion los
recursos economicos para el cumplimiento de sus
objetivos.

e) Procedimientos para la elaboracién del inventario
anual general del centro.

f) Criterios para una gestion sostenible de los
recursos del centro y de los residuos que genere
gue, en todo caso, sera eficiente y compatible con la
conservacion del medio ambiente.

g) Presupuestos anuales y cuentas de gestion.

h) Gestibn de actividades complementarias vy

extraescolares.(pospuestas por el protocolo COVID)

5. Las Consejerias de Hacienda y de Educacién determinaran la
estructura y periodicidad de la cuenta de gestion que el centro
ha de rendir, estableciéndose el procedimiento de control y
registro de las actuaciones derivadas de la actividad

economica del mismo.

6. La justificacion de las cuentas de gestion son competencia del
Consejo Escolar. En el caso de la justificacion de la cuenta, se
realizard& por medio de los anexos correspondientes
aprobados en acta de dicho Consejo Escolar. Toda la
documentacion, estaran a disposicion de la Consejeria de
educacion y de los 6rganos de la Comunidad Autbnoma con
competencia en materia de fiscalizacion econOmica Yy
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presupuestaria, de la Camara de Cuentas de Andalucia, del
Parlamento de Andalucia, del Tribunal de Cuentas y de los
organos de la Union Europea con competencia en la materia.
. Los presupuestos anuales y las cuentas de gestion formaran
parte del proyecto de gestion, quedando recogidos todos ellos
por el programa informatico que para tal ofrece la Junta,
recogiéndose las facturas y siendo custodiadas en el Centro.
A) CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL
PRESUPUESTO ANUAL DEL CURSO Y PARA LA
DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS
DISTINTAS PARTIDAS DEL GASTO

. El equipo directivo contara con un estudio de la evolucion del
gasto y de los ingresos durante al menos los dos ultimos
cursos escolares, para ajustar las previsiones a las
necesidades del Centro con criterios realistas. Este estudio se
extraera de las desviaciones del presupuesto de los afios
anteriores utilizando para ello la aplicacidon informatica
Séneca.

. El equipo directivo verificard que las partidas de gastos sean
equilibradas y directamente enfocadas a lograr el correcto
funcionamiento del centro, con vistas a la mejora de los
rendimientos escolares del alumnado y tendra en cuenta las
sugerencias formuladas por los distintos organos de
coordinacion docente.

. El proyecto del presupuesto sera elaborado por el Secretario/a
del centro sobre la base de los recursos economicos
consolidados recibidos en los cursos académicos anteriores.

Una vez comunicada la asignacion econémica para gastos de
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funcionamiento y, en su caso, para inversiones por parte de la
Consejeria, se procedera al ajuste de dicho presupuesto a la
partida econdmica recibida.

. ElI presupuesto vinculara al centro en su cuantia total,
pudiendo reajustarse, en funcién de las necesidades que se
produzcan. No obstante, no podran realizarse reajustes que
permitan destinar determinadas partidas econdmicas
justificadas (partidas destinadas a gratuidad de libros de texto
y plan de acompafiamiento) a otros gastos de funcionamiento.
. A la hora de elaborar el Presupuesto Anual del Centro,

tendremos en cuenta que:

> El Estado de Ingresos estara formado por los créditos
asignados por la Consejeria de Educacion, o por otros
entes de caracter publico o privado, asi como por la
venta de material o mobiliario obsoleto que debera ser
aprobado previamente por el Consejo Escolar.

» La confeccion del “Estado de Gastos” con cargo a
recursos propios, procedentes de otras entidades o
procedentes del presupuesto de la Consejeria de
Educacion para gastos de funcionamiento se hara sin
mas limitaciones que su ajuste a los créditos disponibles
y a su distribucidon entre las cuentas de gasto que sean
necesarias para el normal funcionamiento.

» Se podran efectuar adquisiciones de equipos y material
inventariable, con cargo a los fondos percibidos con
cargo al presupuesto de la Consejeria de Educacion
para gastos de funcionamiento, siempre que se den las

circunstancias siguientes:
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« Que gueden cubiertas todas las necesidades para
el normal funcionamiento del centro.

» Que sean necesarias para el buen funcionamiento
del proceso educativo.

» Que dichas adquisiciones tengan un limite maximo
del 10% del crédito anual librado al centro con
cargo al presupuesto de la Consejeria de
Educacion para gastos de funcionamiento del
mismo y sean aprobados por el equipo directivo
y/o el claustro de profesorado. No estara sujeto a
esta limitacibn el material bibliografico ni
informatico que el centro adquiera.

» Que la propuesta de adquisicidn sea aprobada por
el Consejo Escolar del centro siempre y cuando el

importe exceda los 1000 euros.

Tanto los ingresos como los gastos que se realicen en
cada Ejercicio Econdémico quedaran reflejados siguiendo
la estructura del Sistema de Gestion Econdmica de

Séneca. Es la siguiente:

Grupo de Cuentas de Ingresos

Ingresos
Ingresos por Recursos Propios

Recaudacion por utilizacion de teléfono

Recaudacion servicio de fotocopias

Ingresos por el servicio de Comedor

Ingresos por el Servicio de Aula Matinal (solicitado)
Ingresos por el Servicio de Actividades Extraescolares
Seguro Escolar

Ingresos por la Consejeria de Educacion
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e (Gastos de Funcionamiento Ordinarios
e Programa Acompafnamiento Escolar
e Programa de Gratuidad de Libros de Texto

e Programa Acompafamiento Lengua Extranjera

e Ropa de Trabajo

Ingresos por Otras Entidades
e Aportacion Asociacion Padres de Alumnos
e Aportaciones de otras entidades
e Intereses Bancarios
e Retenciones de IRPF

Remanentes

Remanentes de Recursos Propios

Remanentes de la Consejeria de Educacion
e Remanente Dotacion gastos funcionamiento
e Remanente ejercicio anterior Inversiones

Remanentes de Otras Entidades

Grupo de Cuentas de Gastos
Bienes Corrientes y Servicios

Arrendamientos
e Terrenos
e Edificios y otras construcciones
e Magquinaria, instalaciones y utillaje
e Material de transporte
e Mobiliario y enseres
e Equipos para procesos de informacion
e Equipos de laboratorios
e Material deportivo
e Otro inmovilizado material

Reparacion y Conservacion
e Mantenimiento de edificios
e Mantenimiento de equipos y herramientas
e Mantenimiento de instalaciones

e Mantenimiento de equipos para proceso de informacion

Material no inventariable
e Material de oficina
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e Consumibles de reprografia
e Consumibles Informaticos
Suministros
e Energia eléctrica
e Agua
e Gas
e Combustible para calefaccion
e Vestuario
e Productos alimenticios
e Productos farmaceuticos
e Otros suministros
Comunicaciones
e Servicios Postales
e Servicios Telegraficos
e Otros gastos de comunicaciones
e Servicios de Telefonia Fija de la Red Corporativa
e Servicios de Telefonia Movil de la Red Corporativa
e Servicios de Telefonia Fija ajenos a la Red Corporativa

e Servicios de Telefonia Movil ajenos a la Red
Corporativa

Transporte
e Dietas y Desplazamientos personal del centro
e Desplazamientos
e Portes
Gastos Diversos
e Oftros gastos
e Seguro Escolar
e Gastos de Funcionamiento Ordinarios
e Programa de Gratuidad de Libros de Texto
Trabajos realizados por otras empresas
e Servicio de limpieza
e Aula Matinal
e Actividades extraescolares
e Otros servicios
e Servicio de Hosteleria
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Adquisiciones de Material Inventariable

Adquisiciones para uso General del Centro
e Material didactico
e Mobiliario
e Libros

Adquisiciones para uso especifico

Inversiones

Cuenta de Obras de Reparacion, Mejora o Adecuacion de

Espacios/Instalaciones

e Proyectos de Obras de reparacion y mejoras
Cuenta de Equipamiento

Grupo de Cuentas Financieras
Finanzas

e Caja
e Banco

9. Los pagos que realice el Centro se haran principalmente a

través de transferencias, facturas electronicas o
domiciliaciones en su cuenta bancaria oficial, para garantizar
la total transparencia y control de los pagos realizados en la
actividad economica del Centro, debiendo ser imprescindible,
la firma de dos personas del Equipo Directivo titular, siendo
una de ellas, obligatoriamente, la del/la Director/a del Centro.
Toda compra que se realice en el centro debera ser
autorizada por parte del director del centro, la factura debe
constar con todos los requisitos legales oportunos: Factura a
nuestro nombre CEIP Las Huertas CIF, Datos del proveedor:
NIF/CIF del Proveedor. Nombre del proveedor, Fecha y

namero de la factura Firma y sello de la Empresa
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proveedora. El IVA debe venir desglosado. El original del
albaran o factura se entregara al Secretario.

11. Se dispondra de un maximo en efectivo de 300 € en la
caja del centro para efectuar pagos de pequefia cuantia
siempre acompafiados de su correspondiente factura para
casos en que no se puedan realizar por los medios antes
indicados y se deba realizar en efectivo.

12. Indemnizaciones por razén del servicio

El director del centro aprobara los gastos de viajes y las dietas
del profesorado, derivados de la realizacion de actividades
extraescolares fuera de la localidad del centro. Para fijar estas
indemnizaciones se estara a lo dispuesto en el Decreto
54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razon
del servicio de la Junta de Andalucia y la Orden de 11 de julio
de 2006, por la que se actualizan las cuantias de

determinadas indemnizaciones por razon del servicio.

B) CRITERIOS PARA LA GESTION DE LAS
SUSTITUCIONES DE LAS AUSENCIAS DEL
PROFESORADO.

Debido a la autonomia otorgada por la Consejeria de
Educacion, los centros deberan, en la medida de sus
posibilidades, cubrir las bajas del profesorado. Para ello

establecemos los siguientes criterios:

» Se requiere a todo el personal del centro la notificacion de
cualquier ausencia prevista con la mayor antelacion posible, a
fin de gestionar de manera eficiente su sustitucion.

» Cuando se produzca una segunda ausencia prevista por parte
del profesorado en la misma fecha que un compafiero, se
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intentara cambiar la cita 0 ausencia para no acumular bajas
en el mismo dia.

La tercera ausencia previa por parte del profesorado no se
concedera a menos que sea algo urgente.

En todas las ausencias previstas, el profesorado que se vaya
a ausentar, facilitara la programacion concreta a la Jefatura de
Estudios, para que pueda contar con ella el profesorado que
vaya a cubrir la ausencia.

Es obligacion del profesorado tener programado el diario de
clase con al menos dos semanas de antelacion en prevision a
posibles bajas.

La primera ausencia se cubrira con el profesor/a de Refuerzo.
La segunda baja se cubrird segun el horario de sustituciones
elaborado al comienzo del curso, contando con el profesorado
gue sale de su clase en horas de especialidades, horas de
coordinaciones 'y proyectos, reduccion horaria del
profesorado, con el profesorado de Valores Sociales y Eticas.
También se cuenta con las horas del equipo directivo
dedicadas a la funcién directiva. A continuacién se recurrira
con los especialistas de PT y AL

Se gestionara ante el Servicio de Personal de la Delegacion
Provincial, a través del procedimiento que corresponda, la
sustitucion de las ausencias del profesorado previstas para un
tiempo superior a diez dias, a fin de asegurar que estén
cubiertas por profesorado sustituto, a la mayor brevedad
posible.

Para garantizar el derecho constitucional a la huelga, el
profesorado y el resto de personal que decida hacer uso de

ese derecho, no puede ser sustituido.

11
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> Los servicios minimos garantizaran la normalidad de las
clases del profesorado que no secunde la huelga y atendera
al alumnado cuyos tutores/as ejerzan su derecho a la huelga.

> Es obligacion del equipo directivo poner al dia al profesorado
gue se incorpore al centro tanto de los horarios y normas
como de la metodologia que se emplea con el fin de que se
habitle lo mas pronto posible al ritmo del centro.

» Las ausencias, bajas, partes, anexos Yy justificaciones, se

entregaran y/o justificaran segun normativa vigente.

C) MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION
DE LAS INSTALACIONES Y DEL EQUIPAMIENTO
ESCOLAR.

(Debemos tener en cuenta el protocolo Covid ala hora del

uso de las instalaciones)

1.- Tal y como se incluye en el plan de Convivencia y en el
R.O.F. del centro, tanto el alumnado como el profesorado del
centro tienen la obligacién de velar por el buen uso de las
instalaciones y el equipamiento escolar de forma adecuada. Si
algun alumno/a atentase contra esta norma se consideraria
como una conducta contraria 0 gravemente contraria y por

tanto se actuaria como recoge dicho plan.

2.- En el caso de dafios producidos por mal uso con
intencionalidad hacia los materiales, instalaciones o edificios
del centro, la Direccion podra exigir a las personas

responsables la reparaciéon de los dafios o desperfectos
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ocasionados, la realizacion de tareas de mantenimiento o
embellecimiento del centro, que compense el dafio producido,
o el abono de los gastos producidos por los dafos

ocasionados.

3.- En las programaciones se incluiran actividades
relacionadas con el cuidado, conservacion y buen uso de los
materiales escolares, incluidas las T.I.C., instalaciones vy

edificios del centro.

4.- Para evitar futuros perjuicios, cualquier instalacion,
maquinaria 0 aparato que vaya a funcionar en el centro,
debera contar con la supervision técnica del organo
competente y cumplir las normas homologadas por la
administracion correspondiente, que garantice a su vez, la

idoneidad de los mismos y la correcta instalacion resultante.

5.- Por la misma razoén, el personal encargado del montaje de
cualquier maquinaria, aparato, instalacion, etc. debera contar
con la supervision técnica del d6rgano competente,
capacitacion profesional que corresponda y cumplir con todas

las normas exigibles de homologacion de sus trabajos.

6.- Existira un parte de incidencias a disposicion de los
miembros de la comunidad para que notifiguen las
deficiencias encontradas en cualquier instalacion, material o
edificio del centro. Este impreso debidamente cumplimentado,

se entregara en Conserjeria, para su posterior tramitacion.

7.- Conocida una deficiencia y no pudiéndose resolver por el
personal de centro, sera tramitada por el Equipo Directivo, a la

mayor brevedad posible, ante el organismo correspondiente:
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Ayuntamiento, si se trata de una tarea de mantenimiento, o
Delegacion Provincial, si se trata de una obra de mayor

envergadura.

8.- El Centro contemplara en su presupuesto una partida para
atender las pequenas reparaciones y nuevas adquisiciones de

materiales y dispositivos TIC.

9.- El material o mobiliario que no esté en buen estado para
un uso correcto, debera quedarse, con las debidas garantias
de seguridad, en la dependencia donde se encontraba
inventariado hasta que, por el Equipo Directivo, se decida su
reparacion, su almacenamiento en otro lugar o darlo de baja

del inventario.

10.- Se procurara, en aquellas tareas que lo permitan,
implicar al alumnado y/o demas miembros de la comunidad
educativa, en la reparacion y/o embellecimiento de las

instalaciones, mobiliario y edificios.

11.- Cualquier miembro del Claustro de Profesores o del resto
del personal de Centro es responsable de cumplir y hacer
cumplir estas normas de buen uso de materiales,

instalaciones, edificios y demas recursos del Centro.

12.El teléfono del centro se utilizara solo para llamadas
oficiales. Se entiende por llamadas oficiales las relacionadas

con.

o Los/las alumnos/as y sus familias.
o Los programas de formacion del profesorado.
o La administracion educativa.

o El desarrollo de las materias.

14
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o La adquisicion de material didactico.

o Gestion del Plan de Apertura de Centros.

o Cualquier otro que se le asigne por la direccion.

o Las llamadas realizadas de forma particular se

realizaran con los maoviles personales de cada uno.
13. Sélo se podra exponer la siguiente publicidad en el Centro:

- Organismos oficiales con motivo de interés para la
comunidad educativa.

- Eventos culturales, deportivos o ludicos.

- La publicidad de pisos, clases particulares, academias y
otro servicios solo seran expuestos con autorizacion

expresa de la Direccion.

14. Sobre el uso de espacios y servicios se acuerda:

DISTRUBUCION DE SERVICIOS (protocolo covid)

PLANTA BAJA:

servicio 1: nifias 5°/6°.
servicio 2: vestidor.
servicio 3. maestras.
servicio 4: ninos 5° y 6°
servicio 5: infantil 5 afios.

servicio 6 ;: maestros

PLANTA ALTA:

servicio 1: 1°, 2°y 3° nifas
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servicio 2: 4° ninas

servicio 3. 4° ninos

servicio 4: 1°, 2° y 3° niflos

Durante los cambios de clase, el alumnado
permanecera dentro del aula con la puerta abierta
esperando al maestro correspondiente. Si pasaran
cuatro o cinco minutos y el profesor no llega, el
delegado o subdelegado de clase bajara e informara de
ello a algun miembro del Equipo Directivo.

El alumnado se abstendra de salir del aula y entrar en
otras dependencias sin permiso expreso de un
maestro/a y en todo caso, deberan hacerlo en compafia
del mismo/a.

Durante el recreo (protocolo covid)ningin alumno/a

podra permanecer en su aula.

15 .Uso del servicio de copisteria.

Con el fin de controlar el uso de la fotocopiadora, se lleva un

control exhaustivo del gasto realizado mediante un cddigo

asignado a cada profesor/a.

El conserje se encargara de hacer las fotocopias.

No se hacen fotocopias de libros, excepto de alguna pagina

suelta o capitulo (dentro de lo permitido).

Para hacer fotocopias en color se necesita la autorizacion del

Equipo directivo.
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D)CRITERIOS PARA LA OBTENCION DE INGRESOS
DERIVADOS DE LA PRESTACION DE SERVICIOS
DISTINTOS DE LOS GRAVADOS POR TASAS, ASI COMO
OTROS FONDOS PROCEDENTES DE ENTES PUBLICOS,
PRIVADOS O PARTICULARES.

Siguiendo escrupulosamente la normativa vigente y el

protocolo Covid, se tendran en cuenta los siguientes criterios:

. El disfrute de instalaciones del centro como pistas deportivas,
aulas, sala de informatica..., en horario complementario y/o
extraescolar, no debe ser gravoso para el Centro, por lo que
Su mantenimiento, limpieza y gastos derivados de su uso
debera corresponder a asociaciones, empresas Y/o
particulares a quienes se haya autorizado su uso.

. No obstante, el centro, de acuerdo con lo establecido en la
normativa vigente y previa aprobacion del Consejo escolar,
acuerda el resarcimiento de los gastos que origine dicha
utilizacion para el desarrollo de los Planes y proyectos de la
Consejeria.

. Los ingresos que el centro pueda percibir de entes publicos,
privados o particulares por los motivos que sean, lo seran en
la cuenta oficial del Centro y, salvo que tengan un destino
especifico, engrosaran la cuenta de ingresos para Gastos de
funcionamiento general.

. Las entidades, asociaciones o particulares interesados en la
utilizacion de estos espacios deberan solicitarlo en la
Secretaria del centro y firmardn un contrato con la Direccion
del centro. Asumiran siempre la responsabilidad de asegurar

el normal desarrollo de la actividad propuesta, adoptar las

17
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medidas necesarias de control y la adecuada utilizacion de las
instalaciones, asi como sufragar los gastos ocasionados por
posibles deterioros, pérdidas o roturas del material,
instalaciones o servicios y cualquier otro que se derive directa
o indirectamente de la realizacion de la actividad que se
propone en el proyecto presentado.

. De la misma manera, las aportaciones materiales de cualquier
tipo, que puedan realizar las editoriales, empresas, entes
publicos, asociaciones o particulares se haran a traves del
Equipo Directivo y se incluiran en el inventario del centro.

. El Equipo Directivo podra recabar ingresos de organismos,
entidades, asociaciones o particulares a cambio del uso de las
instalaciones y materiales del Centro, siempre que no afecten
al normal desarrollo de las actividades del centro ni
contradigan las normas legales, asegurandose de su buen
uso y la reposiciéon de pérdidas y dafios.

. La elecciéon de libros de texto se hara siempre en funcion de
su adecuacion didactica al proyecto educativo y el alumnado,
asi como por la calidad de sus materiales, y nunca por las

ofertas y/o regalos de las editoriales.

E) PROCEDIMIENTOS PARA LA ELABORACION DEL
INVENTARIO ANUAL GENERAL DEL CENTRO

1.- El Registro de inventario recogera los movimientos de
material inventariable del centro incluyendo tanto Ilas

incorporaciones como las bajas que se produzcan.

2.- Tendra caracter de material inventariable, entre otros, el

siguiente:
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e Mobiliario: mesas y sillas del alumnado y profesorado,
perchas, pizarras de pared y digitales, corchos, bancos,
armarios y estanterias.

e Equipos informéticos: ordenadores para uso tanto del
profesorado como del alumnado, ratones, programas
informaticos, impresoras, escaner...

e Material audiovisual: camaras fotograficas, de video,
proyectores, radios CD, cargadores de camaras,
peliculas, programas educativos...

e Libros: biblioteca de aula y biblioteca del centro.

e Mdusica: instrumentos musicales y materiales del aula de
musica.

e Educacion fisica: material deportivo.

e Aula matinal y comedor escolar: mobiliario, vajilla y
cuberteria, frigorificos, lavavajillas, horno, microondas...

e Equipo de oficina: secretaria, direccion, sala de

profesores...

3.- El Registro de inventario se confeccionara conforme a los
modelos que figuran como anexos de la aplicacion informatica
Séneca para las altas y bajas, respectivamente, que se
produzcan durante el curso escolar, teniendo en cuenta lo

siguiente:

a) Numero de registro: Numeracion correlativa de las

adquisiciones de material inventariable.

b) Fecha de alta: Fecha en la que el material es puesto a

disposicién del centro.
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c) Fecha de baja: Fecha en la que el material deja de formar

parte del inventario del centro.

d) Namero de unidades: Numero de unidades que causan alta

0 baja.

e) Descripcion del material: Se indicara el tipo de material

adquirido, asi como sus caracteristicas técnicas.

f) Dependencia de adscripcion: Departamentos o unidades

organizativas a las que se adscribe el material de que se trate.

g) Localizacion: Lugar o dependencia fisica donde se

encuentra ubicado el material de que se trate.

h) Procedencia de la entrada: Actuacibn econdémica o
administrativa, origen de la incorporacion al centro del material

de que se trate.

I) Motivo de la baja: Causa que provoca la baja del material

afectado.

4.- El inventario de biblioteca, por sus especiales
caracteristicas, se hara utilizando la aplicacién informética
ABIES. Sera responsable el coordinador/a de biblioteca,
equipo de apoyo y colaborara el/la administrativo/a del centro,

supervisado por la secretaria del centro.

5.- El registro de inventario de medios audiovisuales, recursos
didacticos digitales y accesorios se llevara a cabo utilizando la
aplicacion informatica de Séneca. Sera responsable el

coordinador/a del Plan escuelas TIC 2.0 y colaborara el/la
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administrativo/a del centro, supervisado por la secretaria del

centro.

6.- En el mes de junio y, supervisado por la Secretaria del

centro, se actualizara el inventario general del Centro.

7.- Para ello, los tutores, coordinadores de planes y proyectos
y especialistas, comunicardn mediante un formulario
elaborado por el Centro, las variaciones en el inventario en el

mes de junio.

8.- Se entregaran las actualizaciones a cada responsable,
antes mencionado, en el mes de septiembre para que
verifique que dispone todo lo reflejado en el mismo y sirva
para que elabore las propuestas de mejora, renovacion o

actualizacion.

9.- No se podra dar de baja, vender, ceder o prestar ningun
elemento inventariado sin el previo conocimiento y aprobacion

del Equipo Directivo.

10.- Antes del 30 de junio de cada afio, se recogeran los
aparatos audiovisuales, asi como el material mas valioso de
todo el Centro y se guardaran en sitio seguro para evitar

hurtos.

11.- Todos los libros del programa de Gratuidad de Libros de
Texto se empaquetaran y etiquetaran por cursos por sus
tutores/as antes de la citada fecha y se guardaran
debidamente clasificados en el lugar establecido en el

apartado correspondiente del Proyecto educativo.
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12.- En tales anotaciones se contemplara el n° de libros y los
alumnos/as que han retirado (0 no han entregado) libros para
el repaso durante el verano, asi como, el estado de uso de los
mismos para el proximo curso escolar y la necesidad de

reposicion de los mismos por las familias.

13.- Se utilizarad el programa de gestibn Séneca, asi como
otros programas informaticos que permitan tener un
conocimiento preciso de la situacion actual de todos los

materiales del centro.

F) CRITERIOS PARA LA GESTION SOSTENIBLE DE LOS
RECURSOS DEL CENTRO Y DE LOS RESIDUOS QUE
GENERA.

Dentro del apartado de la gestién de recursos
consideramos imprescindible el ahorro de los mismos. Por ello

se establecen las siguientes normas:
Luz eléctrica

1.- Apagar la luz al salir de las aulas (recreos, salidas al

patio...)

2.- Mantener la luz apagada y utilizar la luz natural, siempre

gue sea posible.

3.- Mantener las persianas subidas a no ser que sea

necesario por motivo de sol directo o reflexién de la luz.

4.- Colocar el termostato de la calefaccion entre 20° y 22° C
para evitar gasto innecesario.(uso dependiente de protocolo
Covid)
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Apagar los televisores, ordenadores, monitores e

impresoras cuando se terminen de utilizar.

Residuos soélidos

En cada aula tanto de infantil y primaria como en las
distintas dependencias del centro: despacho, secretaria,
almacén, etc, se dispondra de una caja para el
reciclado de papel.

En la medida de lo posible, se utilizara el papel por las
dos caras.

En el pasillo del Centro se encuentran los contenedores
de pilas.

También se reciclan tapones de plastico para una causa
solidaria.

El personal del centro fomentara un uso no derrochador,
la conservacion, restauracion y reutilizacion de

materiales escolares y libros del alumnado.

Agua

Los grifos poseen un sistema de corte de suministro
automatico que permite el ahorro de agua.

Los residuos de grasas o aceites, si los hubiera, por la
realizacion de una actividad, nunca se arrojaran por el
desagiile, se meteran en botes y se arrojaran al
contenedor correspondiente.

El equipo de limpieza revisara regularmente los aseos

por si hubiese algun escape de agua.

En general y cumpliendo con el protocolo Covid
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1.- Desde el centro se valorara positivamente el reciclado de
materiales y la realizacion de actividades motivadoras con el
alumnado relacionadas con distintas areas (deportivas,

artisticas, manualidades, etc.).

2.- Desde el centro se fomentara la participacion en campafias
de repoblacion de arbolado organizadas por instituciones y

entidades del entorno.

3.- Por ultimo, se valorara la forma de trabajo que reduzca la

produccion de residuos.

G) PRESUPUESTOS ANUALES Y CUENTAS DE GESTION.

1. El Secretario/a de nuestro Centro, presentara el
proyecto de presupuesto anual y la cuenta de gestion en
la segunda quincena del mes de octubre.

2. El Consejo Escolar estudiara y en su caso aprobara, el
presupuesto anual del centro y las cuentas de gestion
antes del 31 de octubre de cada afo escolar. Asi mismo
deberan ser aprobados en Consejo Escolar los anexos
X, XI Especifico del Programa de Gratuidad de Libros de
texto y el Anexo Xl Especifico referido al Programa de
Acompafiamiento Escolar y el presupuesto del préximo

Curso.

H) GESTION DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y

EXTRAESCOLARES ( durante este curso quedan
pospuestas por protocolo Covid)
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Se podran considerar partidas para ayudas a excursiones de
ciclo y pago dietas al profesorado que implique realizar la comida
del medio dia o de la noche fuera de casa siempre que esta no esté
contemplada en la excursion, debera justificarlo mediante factura a

nombre del Centro.

Se consideran actividades complementarias las organizadas
durante el horario escolar, que profundicen en aspectos del
Proyecto educativo, de obligada asistencia para alumnos vy
profesores y que se diferencian de las lectivas por el momento,
espacio o0 recursos que utilizan. Dentro de estas situamos las
distintas actividades a desarrollar en las celebraciones del Dia de la
Constitucion, Dia de Andalucia, algunas excursiones y talleres, todo

ello en horario lectivo.

Se consideran actividades extraescolares las encaminadas a
potenciar la apertura del Centro a su entorno y a procurar la
formacion integral del alumnado en aspectos referidos a la
ampliacion de su horizonte cultural, la preparacion para su insercion
en la sociedad o el uso del tiempo libre. La asistencia a
acontecimientos culturales como exposiciones, obras de teatro,
conferencias, viaje fin de curso y otros ... Las actividades
extraescolares se realizaran fuera del horario lectivo, tendran
caracter voluntario para el alumnado y profesorado y buscaran la
implicacion activa de toda la Comunidad Educativa.

Preceptos béasicos para el buen funcionamiento de este tipo de

actividades:
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— Se elaborara a principios de curso una programacion anual con

las propuestas que realicen los ciclos y AMPA.

— Se estudiara la dotacion economica necesaria para realizar las
actividades y distribuir los recursos econdémicos asignados al

Centro.

— Se organizara y gestionara la utilizacion de las instalaciones y
demas recursos que se vayan a emplear en la realizacidon de dichas

actividades.

— El Jefe de Estudios coordinara la organizacion de las excursiones,

asi como lo relativo a la asistencia de los alumnos/as.

-La excursion de fin de curso de 6° de primaria es una actividad
extraordinaria y voluntaria para el profesorado. Por lo que se
realizara si hay profesores/as voluntarias que se impliquen en la
realizacion y organizacion de la misma, dando preferencia al tutor/a
de sexto y el profesorado que imparta clase en este aula. Siempre
ira otro profesor/a acompafiando al responsable elegido por el

Equipo Directivo teniendo en cuenta las necesidades del Centro.

— Los profesores que organicen actividades extraescolares deberan
comunicarlo a la Jefatura de Estudios para su autorizacion por parte
de la Direccion, todo ello con una semana de antelacion a la fecha
prevista. También entregaran una planificacion/programacion de la

citada actividad.

— Con tres dias de antelacion los profesores responsables deberan
tener en su poder la autorizacion de los padres y se presentara en
Jefatura de Estudios la lista de los alumnos asistentes que hayan
abonado las cuotas fijadas y tengan autorizacion de los tutores

legales del alumnado.
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— La actividad podra dejarse de realizar si el nUmero de alumnos
que figura en dicha lista es menor de % partes de la clase y no se
efectuara si el numero de inscritos es inferior a la mitad. Para
excursiones con caracter especial, el Director podra permitir las

excepciones necesarias.

— Las excursiones se planificaran por ciclos. Cada tutor/a estara a
cargo de su grupo de alumnos/as. Siempre se procurara que
acompafe a los tutores/as un profesor/a mas, que sera designado

por el/la Directora.

— A las excursiones so6lo asistiran los alumnos a los que vaya
destinada, nunca personas ajenas al centro o pertenecientes a otros
cursos. En casos excepcionales podra acomparfar al alumno/a el
padre o madre u otra persona autorizada por los tutores legales del

alumno/a previa solicitud y autorizacion de la Direccion del Centro.

En el ciclo de Educacion Infantil, se podran organizar salidas y/o
excursiones donde los padres/madres acomparien al alumnado si

se estimase necesaria la ayuda de los mismos.

Si alguna persona ajena al centro, por su cuenta hiciera acto de
presencia en la excursion, nunca sera bajo la responsabilidad de los
profesores encargados ni del centro. Podran existir excepciones a lo

anterior, pero con el consentimiento del Equipo Directivo.

— Los alumnos que no participen en la actividad tendran que asistir

a clase.

27



